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ระบบจองห้องเรียนและห้องประชุมออนไลน ์
 ระบบจองห้องเรียนห้องประชุมฯ  พัฒนาขึ้นเพ่ืออ านวยความสะดวกให้แก่   คณาจารย์ 
เจ้าหน้าที่ และนักศึกษา มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  วิทยาเขตภูเก็ต   ในการขอใช้บริการ เพ่ือการ
เรียนการสอน การประชุม และการจัดกิจกรรมต่างๆ  

ทั้งนี้เพ่ือให้เกิดความโปร่งใส และ    เกิดความยุติธรรมในการจัดสรรห้องเรียน  ห้องประชุม
ให้แก่ผู้ใช้บริการผู้พัฒนาระบบฯ ได้จัดให้สามารถตรวจสอบรายละเอียดห้องเรียน/ห้องประชุม
คอมพิวเตอร์  อุปกรณ์ สื่อการ-เรียนการสอนประจ าห้องเรียน  และสามารถตรวจสอบตารางเวลาใช้
ห้องท่ีเป็นปัจจุบัน 
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1 หน้าแรกของระบบ 

 
เมื่อผู้ใช้เข้าสู่ระบบโดย http://rooms-reserve.phuket.psu.ac.th/ จะปรากฏหน้าแรก

ของระบบขึ้นมา ประกอบด้วยเมนูต่างๆดังนี้ รายละเอียดห้อง แผนผังห้อง ตรวจสอบการใช้ห้อง ผล
การจอง รายงานและสถิติ รายการที่ต้องรับรองการจอง เข้าสู่ระบบและคู่มือการใช้งานระบบดังภาพ 

 

รูปที่ 1 หน้าแรกของระบบ 
 

 
 
 
 
 
 



   

 

 

Information Technology Section  

Learning Centre, 

Prince of Songkla University, Phuket  Campus                            

   

 

CONFSUDV10_TEMPLATE.DOC 

20-JAN-15     Page 11 of 105 

RESESUDV11.DOC 

2 รายละเอียดห้อง 

เมื่อผู้ใช้เลือกเมนูรายละเอียดห้องจะปรากฏดังภาพ และเมื่อเลือกอาคารระบบจะแสดง
รายละเอียดห้อง ให้ผู้ใช้สามารถทราบข้อมูลอุปกรณ์โสตฯ เพ่ือน าข้อมูลเหล่านั้นไปท าการจอง
หอ้งเรียนห้องประชุมได้ ดังภาพ 

 

รูปที่ 2 รายละเอียดห้อง 
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เมื่อผู้ใช้คลิกค าว่า แสดง จะแสดงรายละเอียดห้อง ดังภาพ 

 
รูปที่ 3 รายละเอียดห้อง 
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3 แผนผังห้อง 

อธิบายต าแหน่งที่ตั้งของแต่ละห้องในแต่ละอาคาร เพ่ือให้ผู้ใช้ทราบต าแหน่งที่ตั้งอย่างชัดเจน 
ซึ่งจะต้องเลือกอาคารและชั้นก่อน เมื่อผู้ใช้เลือกอาคารและชั้นที่ต้องการก็จะปรากฏแผนผังมาให้ ซึ่ง
ห้องเรียนแทนด้วยสีชมพู ห้องประชุมแทนด้วยสีฟ้า ดังภาพ 

 
รูปที่ 4 แผนผังห้อง 
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4 ตรวจสอบการใช้ห้อง 

เป็นการอ านวยความสะดวกแก่ผู้ใช้ เมื่อต้องการตรวจสอบสถานะของห้องนั้นๆ ในวันและเวลา
ดังกล่าวว่าสามารถท าการจองได้หรือไม่ ซึ่งท าให้ลดการจองห้องซ้ ากัน โดยแบ่งประเภทการตรวจสอบ
เป็นสองประเภทคือ ตรวจสอบการใช้ตารางเรียนประจ าห้อง และตรวจสอบตารางการจอง ดังภาพ 

 
รูปที่ 5 ตรวจสอบการจอง 
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เมื่อผู้ใช้เลือกประเภทการตรวจสอบการใช้ห้อง แบบตรวจสอบการใช้ตารางเรียนประจ าห้อง 
ผู้ใช้จะต้องคลิกเลือกอาคาร เลือกห้องท่ีต้องการจากนั้นกดปุ่ม ตรวจสอบ ระบบจะแสดงผลการใช้
ตารางเรียนและเวลา ประจ าห้องนั้นๆ ดังภาพ 

 
รูปที่ 6 ผลการใช้ตารางเรียน 
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เมื่อผู้ใช้เลือกประเภทการตรวจสอบการใช้ห้อง แบบตรวจสอบตารางการใช้ห้อง ผู้ใช้ต้อง
คลิกเลือก อาคาร ห้อง และวันที่ที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม ตรวจสอบ ระบบจะแสดงผลการจองห้อง
นั้นขึ้นมา ดังภาพ 

 
รูปที่ 7 ผลการจองห้อง 
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จากการตรวจสอบการใช้ห้องแต่ละประเภทนั้น เมื่อระบบท าการตรวจสอบห้องตามที่ผู้ใช้
ต้องการแล้ว ผู้ใช้ยังสามารถเข้าไปดูรายละเอียดห้องได้ ดังภาพ 

 
รูปที่ 8 รายละเอียดห้อง 
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5 ผลการจอง 

ผู้ใช้สามารถเข้าไปดูผลการจองของแต่ละห้องได้จากเมนูนี้ โดยระบบจะแสดงหน้าผลการจอง 
ในรูปแบบของตารางของแต่ละสถานะ ประกอบด้วย รายการจองท่ีไม่อนุมัติ รายการจองท่ีรออนุมัติ 
รายการจองท่ีอนุมัติ และรายการจองท่ียกเลิกการจอง ดังภาพ 

 

รูปที่ 9 ผลการจอง 
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6 รายงานและสถิติ  

เป็นการแจ้งรายงานของระบบ ซึ่งผู้ใช้สามารถเข้าไปดูรายงานแต่ละประเภทได้ ดังนี้ 
1. รายงานการจองห้องเรียนในเวลาราชการ ดังภาพ 

 
รูปที่ 10 รายงานการจองห้องเรียนในเวลาราชการ 
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2. รายงานการจองห้องเรียนนอกเวลาราชการ ดังภาพ 

 
รูปที่ 11 รายงานการจองห้องเรียนนอกเวลาราชการ 
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3. รายงานการจองห้องประชุมในเวลาราชการ ดังภาพ 

 
รูปที่ 12 รายงานการจองห้องประชุมในเวลาราชการ 
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4. รายงานการจองห้องประชุมนอกเวลาราชการ ดังภาพ 

 
รูปที่ 13 รายงานการจองห้องประชุมนอกเวลาราชการ 
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5. รายงานการยกเลิกการจองห้อง ดังภาพ 

 

รูปที่ 14 รายงานการยกเลิกการจองห้อง 
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7 รายงานที่ต้องรับรองการจอง 

เป็นส่วนของอาจารย์หรือเจ้าหน้าที่รับผิดชอบกิจกรรม ที่ต้องเข้าไปรับรองการจองนั้นๆ กรณีนี้
เฉพาะผู้จองที่เผ็นนักศึกษาเท่านั้น ดังภาพ 

 

รูปที่ 15 รายงานที่ต้องรับรองการจอง 
 

 



   

 

 

Information Technology Section  

Learning Centre, 

Prince of Songkla University, Phuket  Campus                            

   

 

CONFSUDV10_TEMPLATE.DOC 

20-JAN-15     Page 25 of 105 

RESESUDV11.DOC 

8 เข้าสู่ระบบ  

หน้าจอส าหรับเข้าสู่ระบบ โดยผู้ใช้ทุกประเภทสามารถเข้าด าเนินการต่างๆได้ตามสิทธิ์ที่ตนเอง
ได้รับ หลังจากกรอก Username และ Password ในหน้านี้ โดยระบบจะท าการตรวจสอบสิทธิ์การ
เข้าใช้ว่าเป็นผู้ใช้กลุ่มใด ซึ่งมีสามประเภท คือ ผู้ดูและระบบ ผู้รับผิดชอบกิจกรรมและผู้ใช้งานทั่วไป 
ถ้าผู้ใช้ไมม่ีสิทธิ์เข้าช้างานระบบหรือกรอก Username และ Password ผิด ระบบจะแสดงอยู่ท่ี
หน้าจอเข้าสู่ระบบคงเดิม  

หน้าแรกการเข้าใช้งานระบก็จะแสดงหน้าจอโดยจะแสดงเมนูแตกต่างกันไปตามสิทธิ์ของผู้ใช้ ดัง
ภาพ 

 

รูปที่ 16 หน้าเข้าใชงานระบบ 
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8.1 ส าหรับผู้ดูแลระบบ 

เข้าใช้งานโดยใช้ Psu Passport ดังภาพ 

 

รูปที่ 17 เข้าใช้งาน 
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 เมื่อเข้าสู่หน้าจอหลัก จะมีเมนูต่างๆด้านซ้ายมือ ที่ผู้ดูและระบบสามารถด าเนินการได้
ประกอบด้วย การจัดการข้อมูล จองห้อง รับรองการจอง อนุมัติการจอง รายการจองปัจจุบัน ยกเลิก
การจองและออกจากระบบ ดังภาพ 

 

รูปที่ 18 หน้าแรกผู้ดูแลระบบ 
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กรณีเลือกเมนู การจัดการข้อมูล เป็นส่วนที่ผู้ดูแลระบบสามารถด าเนินการต่อระบบ 
ประกอบด้วยส่วนต่างๆ คือ น าเข้าประเภทเจ้าหน้าที่แต่ละห้อง น าเข้าข้อมูลผู้ดูแลระบบ น าเข้าการ
ก าหนดการเปิดภาคการศึกษา แก้ไขข้อมูลการจอง แก้ไขข้อมูลรายการอาหารว่าง รายชื่อผู้ดูแลระบบ 
น าเข้าตารางเรียน น าเข้าข้อมูลห้อง น าเข้าข้อมูลวันหยุด แก้ไขข้อมูลห้และล้างข้อมูล ดังภาพ 

 

รูปที่ 19 การจัดการข้อมูล 
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8.1.1 น าเข้าประเภทเจ้าหน้าที่แต่ละห้อง 

การน าเข้าประเภทเจ้าหน้าที่แต่ละห้อง ผู้ดูแลระบบจะต้องกรอกรายละเอียดต่างๆ อย่าง
ถูกต้องและครบถ้วน เมื่อกดปุ่ม ตกลง จะปรากฏรายการตามที่กรอก ดังภาพ 

 

รูปที่ 20 น าเข้าประเภทเจ้าหน้าที่แต่ละห้อง 
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8.1.2 น าเข้าข้อมูลผู้ดูแลระบบ 

ใช้ส าหรับกรอกและเพ่ิมผู้ดูแลระบบคนอ่ืนๆ ดังภาพ  

 

รูปที่ 21 ผู้ดูแลระบบ 
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8.1.3 น าเข้าก าหนดการเปิดภาคการศึกษา 

จะต้องกรอกข้อมูล ดังภาพ 

 

รูปที่ 22 ก าหนดการเปิดภาคการศึกษา 
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8.1.4 แก้ไขข้อมูลการจอง  

สามารถเข้าไปแก้ไขได้โดยคลิกที่ แก้ไขการจอง ดังภาพ 

 

รูปที่ 23 แก้ไขข้อมูลการจอง 
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8.1.5 แก้ไขข้อมูลรายการอาหารว่าง  

สามารถเข้าไปแก้ไขได้โดยคลิกค าว่า แกไ้ข ดังภาพ 

 

รูปที่ 24 แก้ไขข้อมูลอาหารว่าง 
 



   

 

 

Information Technology Section  

Learning Centre, 

Prince of Songkla University, Phuket  Campus                            

   

 

CONFSUDV10_TEMPLATE.DOC 

20-JAN-15     Page 34 of 105 

RESESUDV11.DOC 

8.1.6 รายชื่อผู้ดูแลระบบ  

จะแสดงข้อมูลผู้ดูแลระบบแต่ละคน ซึ่งสามารถท าการแก้ไขและลบได้ ดังภาพ 

 

รูปที่ 25 ผู้ดูแลระบบแต่ละคน 
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8.1.7 น าเข้าตารางเรียน 

สามารถน าเข้าข้อมูลตารางเรียนได้ ดังภาพ 

 

รูปที่ 26 น าเขา้ข้อมูลตารางเรียน 
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8.1.8 น าเข้าข้อมูลห้อง  

สามารถน าเข้าข้อมูลห้องได้ ดังภาพ 

 

รูปที่ 27 น าเข้าข้อมูลห้อง 
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8.1.9 น าเข้าข้อมูลวันหยุด 

สามารถน าเข้าข้อมูลวันหยุดได้ ดังภาพ 

 

รูปที่ 28 น าเขา้ข้อมูลวันหยุด 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

Information Technology Section  

Learning Centre, 

Prince of Songkla University, Phuket  Campus                            

   

 

CONFSUDV10_TEMPLATE.DOC 

20-JAN-15     Page 38 of 105 

RESESUDV11.DOC 

8.1.10 แก้ไขข้อมูลห้อง  

สามารถแก้ไขได้โดยกด Edit และลบข้อมูลได้โดยกด Delete ดังภาพ 

 

รูปที่ 29 แก้ไขข้อมูลห้อง 
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8.1.11 ล้างข้อมูล 

เนื่องจากข้อมูลภายในระบบมีอยู่เป็นจ านวนมาก จ าเป็นต้องท าการล้างข้อมูล โดยต้องเลือก
ภาคการศึกษาและปีการศึกษา ที่ต้องการล้าง ดังภาพ 

 

รูปที่ 30 ล้างข้อมูล 
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เมื่อกดปุ่มล้างข้อมูลและระบบจะปรากฏหน้าต่างเตือนว่าแน่ใจหรือไม่ ดังภาพ 

 

รูปที่ 31 ล้างข้อมูล 
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8.2 กรณีเลือกเมนูจองห้อง  

ระบบจะแบ่งการจองออกเป็นสองประเภท ดังภาพ 

 

รูปที่ 32 ประเภทการจอง 
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ก่อนการจองห้องระบบจะให้ท าการตรวจสอบก่อนทุกครั้งว่าห้องท่ีต้องการจองว่างหรือไม่ ดัง
ภาพ 

 
รูปที่ 33 ตรวจสอบห้อง 
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รูปที่ 34 ตรวจสอบห้อง 
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ซ่ึงแต่ละประเภทจะแบ่งแยกย่อยออกเป็นสองประเภท ดังภาพ 

 

รูปที่ 35 ประเภทการจองห้องย่อย 
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8.2.1 เลือกจองห้องเรียนแบบจองปกติ จองหลายวัน  

ผู้ใช้จะต้องกรอกข้อมูลในการจอง ดังภาพ 

 

รูปที่ 36 จองห้องเรียนแบบจองปกติจองหลายวัน 
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8.2.2 เลือกจองห้องเรียนแบบจองประจ าวัน (ช่วงเวลาเดียวกัน) 

การตรวจสอบว่าห้องว่างหรือไม่ในส่วนของการจองแบบจองประจ าวัน(ช่วงเวลาเดียวกัน) ได้
มีการพัฒนาเพ่ิมเติมโดยสามารถค้นตามช่วงวันได้ และผู้ใช้จะต้องกรอกข้อมูลในการจอง โดยก่อน
บันทึกการจองต้องท าการกดปุ่มตรวจสอบช่วงการจองท้ังหมด เพ่ือเป็นการตรวจสอบว่ารายการจอง
อันไหนซ้ า(ไม่สามารถจองได้) รายการจองอันไหนไม่ซ้ า(สามารถจองได้)   ดังภาพ 
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รูปที่ 37 จองห้องเรียนแบบจองประจ าวัน 
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เมื่อท าการจองเรียบร้อย จะปรากฏหน้าต่างแจ้งให้ผู้จองทราบ ดังภาพ 

 

รูปที่ 38 ข้อความแจ้ง 
 

หากเป็นการจองห้องประชุมระบบจะแบ่งย่อยการจองอีกสองประเภท ดังภาพ 

 

รูปที่ 39 จองห้องประชุม 
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8.2.3 เลือกจองห้องประชุมแบบ จองปกต/ิจองหลายวัน(แต่ไม่ต่อเนื่อง)  

ผู้จองต้องกรอกข้อมูล ดังภาพ 

 

รูปที่ 40 จองห้องประชุมแบบ จองปกต/ิจองหลายวัน(แต่ไม่ต่อเนื่อง) 
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8.2.4 เลือกจองห้องประชุมแบบจองประจ าวัน (ช่วงเวลาเดียวกัน)  

การตรวจสอบว่าห้องว่างหรือไม่ในส่วนของการจองแบบจองประจ าวัน(ช่วงเวลาเดียวกัน) ได้
มีการพัฒนาเพ่ิมเติมโดยสามารถค้นตามช่วงวันได้ และผู้ใช้จะต้องกรอกข้อมูลในการจอง โดยก่อน
บันทึกการจองต้องท าการกดปุ่มตรวจสอบช่วงการจองท้ังหมด เพ่ือเป็นการตรวจสอบว่ารายการจอง
อันไหนซ้ า(ไม่สามารถจองได้) รายการจองอันไหนไม่ซ้ า(สามารถจองได้)   ดังภาพ 
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รูปที่ 41 จองห้องประชุมแบบจองประจ าวัน (ช่วงเวลาเดียวกัน) 
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 เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยให้คลิก ตกลง จากนั้นจะปรากฏหน้าจอสอบถาม ความต้องการสั่ง
เครื่องดื่ม/อาหารว่าง(ต้องการหรือไม่ต้องการ) ดังภาพ 

 

รูปที่ 42 ข้อความเตือน 
 

สามารถกรอกข้อมูลตามต้องการ ดังภาพ 

 

รูปที่ 43 เครื่องดื่ม อาหารว่าง 
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 ระบบท าการค านวณค่าใช้จ่ายทั้งหมดให้รับทราบ ดังภาพ 

 

รูปที่ 44 ค านวนค่าใช้จ่าย 
 

มีหน้าต่างแจ้งเมือ่ท าการจองเรียบร้อย ดังภาพ 

 

รูปที่ 45 หน้าต่างแจ้ง 
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8.3 กรณีเลือกเมนูรับรองการจอง 

ในกรณีที่ผู้จองเป็นนักศึกษาจะต้องมีผู้รับผิดชอบกิจกรรม ซึ่งอาจจะเป็นอาจารย์หรือเจ้าหน้าที่
ก็ได้ ดังนั้นเมื่อนักศึกษาจองห้องแล้ว ผู้รับผิดชอบกิจกรรมคนใดคนหนึ่งจะต้องเข้ามาท าการรับรอง
การจองนั้นๆ ซึ่งนักศึกษาและผู้รับผิดชอบกิจกรรมจะติดต่อประสานงานกันเอง เมื่อต้องการจองห้อง
เพ่ือเรียน ประชุมหรือท ากิจกรรม โดยจะมีสองตารางคือ ตารางการจองที่เป็นผู้รับรองคนที่ 1 และ
ตารางการจองที่เป็นผู้รับรองคนที่ 2 ดังภาพ 

 

รูปที่ 46 ผู้รับรองการจอง 
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 เมื่อกดปุ่มคลิกที่ รายละเอียดการจอง จะปรากฏหน้าจอง ดังภาพ 

 

รูปที่ 47 รับรองการจอง 
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 ระบบจะท าการแจ้งเตือนและไม่อนุญาตให้จองทุกครั้งที่มีการจองซ้ า ดังภาพ 
 

 
รูปที่ 48 ข้อความแจ้งเตือน 

8.4 เลือกเมนูแจ้งยกเลิกการจอง 

สามารถใช้ยกเลิกการจองได้ ดังภาพ 

 

รูปที่ 49 แจ้งยกเลิกการจอง 
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8.5 กรณีเลือกเมนูยืนยันความพร้อมของอุปกรณ์ 

การยืนยันความพร้อมของอุปกรณ์จะแสดงตารางให้เลือกห้องที่มีรายการการร้องขอการเข้าใช้
แต่ละห้องขึ้นมา เมื่อคลิกเลือกไปยังห้องนั้นๆ จะปรากฏหน้าจอแสดงรายละเอียด ดังภาพ 

 

รูปที่ 50 อนุมัติการจอง 
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8.6 กรณีเลือกเมนูรายการจองปัจจุบัน 

ในส่วนนี้ผู้ดูแลระบบสามารถเข้าไปตรวจสอบสถานะต่างๆ ของรายการจองปัจจุบันได้คือ ไม่
อนุมัติ รออนุมัติ อนุมัติและยกเลิก ซึ่งเมื่อคลิกไปยังแต่ละส่วน ก็จะแสดงรายการในส่วนนั้นๆ ให้แก่
ผู้ดูแลระบบได้ทราบว่ามีอะไรบ้าง ดังภาพ 

 

รูปที่ 51 รายการจองปัจจุบัน 
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8.7 กรณีเลือกเมนูยกเลิกการจอง  

ในกรณียกเลิกการจองนั้น เนื่องจากผู้จองได้แจ้งเข้ามาหลังจากการท าการอนุมัติแล้ว ดังภาพ 

 

รูปที่ 52 ยกเลิกการจอง 
 

8.8 เลือกเมนูรายงานและสถิติ 

จะสามารถแสดงรายงานได้ ดังภาพ 
 

 

รูปที่ 53 รายงานการจองห้องเรียนในเวลาราชการ 
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รูปที่ 54 รายงานการจองห้องเรียนในเวลาราชการ 
 

 

รูปที่ 55 รายงานการจองห้องเรียนนอกเวลาราชการ 
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รูปที่ 56 รายงานการจองห้องเรียนนอกเวลาราชการ 
 

 

 

รูปที่ 57 รายงานการจองห้องประชุมในเวลาราชการ 
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รูปที่ 58 รายงานการจองห้องประชุมในเวลาราชการ 

 

 

รูปที่ 59 รายงานการจองห้องประชุมนอกเวลาราชการ 
 

 
รูปที่ 60 รายงานการจองห้องประชุมนอกเวลาราชการ 
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รูปที่ 61 รายงานการยกเลิกการจองห้อง 

 
รูปที่ 62 รายงานการยกเลิกการจองห้อง 
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9 เจ้าหน้าที่โสตฯ 

เมื่อสู่ระบบจะปรากฎหน้าต่างส าหรับเจ้าหน้าที่โสตฯ โดยเมนูด้านซ้ายมือมีดังนี้คือ การจัดการ
ข้อมูล อนุมัติอุปกรณ์โสตฯ การขอใช้อุปกรณ์โสตฯ ผลการขอใช้อุปกรณ์โสตฯและออกจากระบบ ดัง
ภาพ 

 

รูปที่ 63 เจ้าหน้าที่โสตฯ 
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9.1 เมื่อเลือกเมนูการจัดการข้อมูล  

ส าหรับส่วนนี้การจัดการข้อมูลของเจ้าหน้าที่โสตฯ ดังภาพ 

 

รูปที่ 64 การจัดการข้อมูล 
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9.1.1 กรอกข้อมูลเจ้าหน้าที่โสตฯ 

จะต้องกรอกข้อมูลแล้วกดปุ่ม ตกลง ดังภาพ 

 

รูปที่ 65 กรอกข้อมูลเจ้าหน้าที่โสตฯ 
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9.1.2 น าเข้าอุปกรณ์โสตฯ  

ต้องกรอกข้อมูลแล้วคลิกปุ่ม ตกลง ดังภาพ 

 

รูปที่ 66 กรอกข้อมูลอุปกรณ์โสตฯ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.1.3 น าเข้าอุปกรณ์โสตฯประจ าห้อง 

กรอกข้อมูลแล้วคลิกปุ่ม ตกลง ดังภาพ 
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รูปที่ 67 น าเข้าอุปกรณ์โสตฯประจ าห้อง 
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9.1.4 รายชื่อเจ้าหน้าที่โสตฯ  

จะแสดงข้อมูลเจ้าหน้าที่โสตฯพร้อมทั้งให้สามารถลบและแก้ไขข้อมูลได้ ดังภาพ 

 

รูปที่ 68 รายชื่อเจ้าหน้าที่โสตฯ 
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9.1.5 รายการอุปกรณ์โสตฯ 

จะแสดงข้อมูลอุปกรณ์โสตฯพร้อมทั้งสามารถลบและแก้ไขข้อมูลได้ ดังภาพ 

 

รูปที่ 69 รายการอุปกรณ์โสตฯ 
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9.1.6 รายการอุปกรณ์โสตฯประจ าห้อง 

แสดงข้อมลูรายการอุปกรณ์โสตประจ าห้องดังภาพ ซึ่งสามารถเลือกค้นหาตามจุดประสงค์
การใช้ห้องได้ และรายการที่อนุมัติเรียบร้อยจะไม่แสดงให้เห็นในตาราง 

 

 

 

รูปที่ 70 รายการอุปกรณ์โสตฯประจ าห้อง 



   

 

 

Information Technology Section  

Learning Centre, 

Prince of Songkla University, Phuket  Campus                            

   

 

CONFSUDV10_TEMPLATE.DOC 

20-JAN-15     Page 72 of 105 

RESESUDV11.DOC 

9.1.7 แก้ไขรายการอุปกรณ์โสตฯประจ าห้อง 

แสดงรายการอุปกรณ์โสตฯประจ าห้องพร้อมทั้งสามารถลบและแก้ไขข้อมูลได้ ดังภาพ 

 

รูปที่ 71 แก้ไขรายการอุปกรณ์โสตฯประจ าห้อง 
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9.2 เมื่อคลิกเมนูอนุมัติอุปกรณ์โสตฯ 

จะปรากฏหน้าต่าง ดังภาพ 

 

รูปที่ 72 อนุมัติอุปกรณ์โสตฯ 
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 เมื่อเจ้าหน้าที่เข้ามาดูรายการที่ต้องอนุมัติแล้ว ยังสามารถคลิกดูรายละเอียดการจองได้ 
ก่อนที่จะท าการอนุมัติอุปกรณ์โสตฯให้กับห้องนั้นๆ ดังภาพ 

 

รูปที่ 73 อนุมัติอุปกรณ์โสตฯ 
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 เมื่อท าการอนุมัติอุปกรณ์โสตฯ จะปรากฏหน้าต่าง ดังภาพ 

 

รูปที่ 74 อนุมัติอุปกรณ์โสตฯ 
 

9.3 เมื่อเลือกเมนูผลการขอใช้อุปกรณ์โสตฯ 

จะแสดงข้อมูล ดังภาพ 

 

รูปที่ 75 การขอใช้อุปกรณ์โสตฯ 
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10 นักศึกษา 

 นักศึกษาเข้าสู่ระบบโดยใช้ Psu Passport ดังภาพ 

 

รูปที่ 76 เข้าสู่ระบบ 
 

 แสดงการเข้าสู่ระบบส าหรับผู้ใช้ที่เป็นนักศึกษา โดยจะมีเมนูต่างๆด้านซ้ายมือ ดังภาพ 

 

รูปที่ 77 เมนูของนักศึกษา 
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10.1 เมื่อเลือกเมนูจองห้อง  

แบ่งการจองออกเป็นสองประเภทคือห้องเรียนและห้องประชุม ดังภาพ 

 

รูปที่ 78 เลือกการจอง 
 

 ก่อนการจองระบบจะให้ตรวจสอบว่าห้องว่างหรือไม่ ดังภาพ 

 

รูปที่ 79 ตรวจสอบห้อง 
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รูปที่ 80 ตรวจสอบห้อง 
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 ซ่ึงแต่ละประเภทแบ่งย่อยออกเป็นอีกสองประเภทคือ จองปกติ/จองหลายวัน(แต่ไม่ต่อเนื่อง) 
และจองประจ าวัน(ช่วงเวลาเดียวกัน) ดังภาพ 

 

รูปที่ 81 ประเภทการจอง 
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 เมื่อเลือกการจองห้องเรียน แบบจองปกติ/หลายวัน(แต่ไม่ต่อเนื่อง) จะมีแบบฟอร์มส าหรับ
กรอกข้อมูล ดังภาพ 

 

รูปที่ 82 จองห้อง 
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 เมื่อเลือกการจองห้องเรียน แบบจองประจ าวัน(ช่วงเวลาเดียว) การตรวจสอบว่าห้อง
ว่างหรือไม่ในส่วนของการจองแบบจองประจ าวัน(ช่วงเวลาเดียวกัน) ได้มีการพัฒนาเพ่ิมเติมโดย
สามารถค้นตามช่วงวันได้ และผู้ใช้จะต้องกรอกข้อมูลในการจอง โดยก่อนบันทึกการจองต้องท าการ
กดปุ่มตรวจสอบช่วงการจองท้ังหมด เพ่ือเป็นการตรวจสอบว่ารายการจองอันไหนซ้ า(ไม่สามารถจอง
ได้) รายการจองอันไหนไม่ซ้ า(สามารถจองได้)   ดังภาพ 
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รูปที่ 83 จองห้อง 
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 เมื่อเลือกการจองห้องประชุม แบบจองปกติ/หลายวัน(แต่ไม่ต่อเนื่อง) จะมีแบบฟอร์มส าหรับ
กรอกข้อมูล ดังภาพ 

 

รูปที่ 84 จองห้อง 
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 เมื่อเลือกการจองห้องประชุม แบบจองประจ าวัน(ช่วงเวลาเดียว) การตรวจสอบว่า
ห้องว่างหรือไม่ในส่วนของการจองแบบจองประจ าวัน(ช่วงเวลาเดียวกัน) ได้มีการพัฒนาเพ่ิมเติมโดย
สามารถค้นตามช่วงวันได้ และผู้ใช้จะต้องกรอกข้อมูลในการจอง โดยก่อนบันทึกการจองต้องท าการ
กดปุ่มตรวจสอบช่วงการจองท้ังหมด เพ่ือเป็นการตรวจสอบว่ารายการจองอันไหนซ้ า(ไม่สามารถจอง
ได้) รายการจองอันไหนไม่ซ้ า(สามารถจองได้)   ดังภาพ 
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รูปที่ 85 จองห้อง 
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 โดยการจองห้องประชุมนั้น กรณีที่ผู้จองต้องการเครื่องดื่ม/อาหารว่าง สามารถสั่งเพิ่มได้ 
สามารถค านวณค่าเครื่องดื่มฝอาหารว่าได้ และแสดงค่าใช้จ่ายทั้หมด ดังภาพ 

 

รูปที่ 86 เครื่องดื่ม/อาหารว่าง 
 

 
รูปที่ 87 เครื่องดื่ม/อาหารว่าง 

 



   

 

 

Information Technology Section  

Learning Centre, 

Prince of Songkla University, Phuket  Campus                            

   

 

CONFSUDV10_TEMPLATE.DOC 

20-JAN-15     Page 87 of 105 

RESESUDV11.DOC 

 
รูปที่ 88 เครื่องดื่ม/อาหารว่าง 

 

 ระบบจะแสดงข้อความและไม่อนุญาตให้จองทุกครั้งที่เป็นการจองซ้ า ดังภาพ 

 

รูปที่ 89 ข้อความเตือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 

Information Technology Section  

Learning Centre, 

Prince of Songkla University, Phuket  Campus                            

   

 

CONFSUDV10_TEMPLATE.DOC 

20-JAN-15     Page 88 of 105 

RESESUDV11.DOC 

10.2 เมื่อเลือกเมนูรายการจองปัจจุบัน 

ระบบจะแสดงข้อมูล ดังภาพ 

 
รูปที่ 90 รายการจองปัจจุบัน 

 

เมื่อคลิก ตกลงระบบจะท าการบันทึกข้อมูลการจอง ดังภาพ 

 

รูปที่ 91 ตกลง 
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11 อาจารย์/บุคลากร 

 

 ส าหรับอาจารบุคลากรเมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะเห็นหน้าต่าง ดังภาพ 

 

รูปที่ 92 อาจารย์บุคลากร 
 

11.1 เมื่อเลือกเมนูจองห้อง  

สามารถเลือกประเภทการจองซึ่งแบ่งเป็นสองประเภท ดังภาพ 

 

รูปที่ 93 จองห้อง 
 ก่อนการจองระบบจะให้ตรวจสอบว่าห้องว่างหรือไม่ ดังภาพ 
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รูปที่ 94 ตรวจสอบห้อง 
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รูปที่ 95 ตรวจสอบห้อง 
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ซึ่งแบ่งย่อยออกเป็นสองประเภท ดังภาพ 

 

รูปที่ 96 จองห้อง 
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เมื่อเลือกการจองห้องเรียน แบบจองปกติ/หลายวัน(แต่ไม่ต่อเนื่อง) จะมีแบบฟอร์มส าหรับ
กรอกข้อมูล ดังภาพ 

 

รูปที่ 97 จองห้อง 
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เมื่อเลือกการจองห้องเรียน แบบจองประจ าวัน(ช่วงเวลาเดียว) การตรวจสอบว่าห้องว่าง
หรือไม่ในส่วนของการจองแบบจองประจ าวัน(ช่วงเวลาเดียวกัน) ได้มีการพัฒนาเพ่ิมเติมโดยสามารถ
ค้นตามช่วงวันได้ และผู้ใช้จะต้องกรอกข้อมูลในการจอง โดยก่อนบันทึกการจองต้องท าการกดปุ่ม
ตรวจสอบช่วงการจองท้ังหมด เพ่ือเป็นการตรวจสอบว่ารายการจองอันไหนซ้ า(ไม่สามารถจองได้) 
รายการจองอันไหนไม่ซ้ า(สามารถจองได้)   ดังภาพ 
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รูปที่ 98 จองห้อง 
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 เมื่อเลือกการจองห้องประชุม แบบจองปกติ/หลายวัน(แต่ไม่ต่อเนื่อง) จะมีแบบฟอร์มส าหรับ
กรอกข้อมูล ดังภาพ 

 

รูปที่ 99 จองห้อง 
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 เมื่อเลือกการจองห้องประชุม แบบจองประจ าวัน(ช่วงเวลาเดียว) การตรวจสอบว่า
ห้องว่างหรือไม่ในส่วนของการจองแบบจองประจ าวัน(ช่วงเวลาเดียวกัน) ได้มีการพัฒนาเพ่ิมเติมโดย
สามารถค้นตามช่วงวันได้ และผู้ใช้จะต้องกรอกข้อมูลในการจอง โดยก่อนบันทึกการจองต้องท าการ
กดปุ่มตรวจสอบช่วงการจองท้ังหมด เพ่ือเป็นการตรวจสอบว่ารายการจองอันไหนซ้ า(ไม่สามารถจอง
ได้) รายการจองอันไหนไม่ซ้ า(สามารถจองได้)   ดังภาพ 
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รูปที่ 100 จองหอ้ง 
 



   

 

 

Information Technology Section  

Learning Centre, 

Prince of Songkla University, Phuket  Campus                            

   

 

CONFSUDV10_TEMPLATE.DOC 

20-JAN-15     Page 99 of 105 

RESESUDV11.DOC 

 โดยการจองห้องประชุมนั้น กรณีท่ีผู้จองต้องการเครื่องดื่ม/อาหารว่าง สามารถสั่งเพิ่มได้ 
สามารถค านวณค่าเครื่องดื่มอาหาร และแสดงค่าใช้จ่ายทัง้หมด ดังภาพ 

 

รูปที่ 101 เครื่องดื่ม/อาหารว่าง 
 

ระบบสามารถค านวณค่าเรื่องดื่อม/อาหารว่าง ดังภาพ 

 

รูปที่ 102 ค านวณค่าเครื่องดื่อม/อาหารว่าง 
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ระบบจะแสดงค่าใช้จ่ายทั้งหมดให้กดปุ่ม ตกลง ดังภาพ 

 

รูปที่ 103 กดปุ่ม ตกลง 
 

ระบบจะแสดงข้อความและไม่อนุญาตให้จองทุกครั้งที่เป็นการจองซ้ า ดังภาพ 

 

รูปที่ 104 ข้อความเตือน 
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11.2 เมื่อเลือกเมนูแจ้งยกเลิกการจอง 

จะปรากฏหน้าต่าง ดังภาพ 

 

รูปที่ 105 แจ้งยกเลิกการจอง 
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11.3 เมื่อเลือกเมนูรับรองการจอง 

ผู้รับผิดชอบกิจกรรมคนใดคนหนึ่งจะต้องท าการรับรองเมื่อผู้จองเป็นนักศึกษา ซึ่งนักศึกษาจะ
เป็นผู้ติดต่อกับผู้รับรองโดยตรง ดังภาพ 

 
รูปที่ 106 รับรองการจอง 
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 เมื่อคลิกปุ่มรายละเอียดการจอง ของห้องนั้นๆสามารถเข้าไปดูรายละเอียดการจองและท า
การรับรองการจองได้ ดังภาพ 

 
รูปที่ 107 รับรองการจอง 
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เมื่อรับรองการจองเรียบร้อยจะปรากฏหน้าต่าง ดังภาพ 

 
รูปที่ 108 รับรองการจองเรียบร้อย 

 

11.4 เมื่อเลือกเมนูรายการจองปัจจุบัน 

จะปรากฏหน้าต่างแสดงข้อมูล ดังภาพ 

 
รูปที่ 109 รายการจองปัจจุบัน 
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 เมื่อสิ้นสุดการท ารายการต่างๆแล้วควรออกจากระบบโดยกดเมนู ออกจากระบบ ดังภาพ 

 
รูปที่ 110 ออกจากระบบ 


